Vzdélavani dospélych

Pouzivana zkratka: VD

Definice: odborné vedené akce, které jsou soucasti celozivotniho vzdélavani poskytujiciho
osobnostni rozvoj a ziskavani a rozvijeni kompetenci (znalosti, schopnosti a dovednosti)

Druhy aktivit pri vzdélavani dospélych:
A) Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii — podle zakona o pedagogickych

B)

C)

pracovnicich

Pedagogové se hlasi prostiednictvim své skoly.

Podminkou je akreditovani MSMT — terminy, v kterych se maji Zadosti podavat,
a osnova pro predkladani zadosti je na webu MSMT — zadost vzdy podava feditelstvi
na zdklad¢ podkladli dodanych (elektronicky i1 papirove€) potfadajicim pedagogickym
pracovnikem.

Vzdélavini dospélych podle jinych akreditaci (ved. letnich tabort — MSMT,

MPSV, trady prace ....)

Vzdélavani dospélych formou jednotlivych kurzii, semindiii, piednasek...

Na zavér se vydava osvédceni — doklad, ktery obsahuje tyto udaje:

vybrané identifika¢ni udaje SVC

nazev (napf. osvédceni o absolvovani)

Cislo akreditace pokud byla udélena

nazev absolvované ¢innosti (pfip. vyjmenované ziskané dovednosti....)

jméno, piijmeni a datum narozeni ucastnika

podpis feditele, zastupce feditele (u neakreditovanych kurzii, aktivit piislusného
pedagogického pracovnika)

datum vydani

Doklad je vydan bud’ na hlavickové papiie nebo tiskopisu ptipraveném pro danou aktivitu a je
oznacen razitkem.

Soulad se SVP: pomoc pedagogiim v implementaci Skolnich vzdé€lavacich programd,
predevsim ziskavani klicovych kompetenci a zafazovani prafezovych témat do vyuky pomoci
netradi¢nich forem a metod prace

Podminky:
Pred:
O  ujasnit si cile kurzu (akce, seminare...), cilovou skupinu
O  zjistit zajem
o  zajistit finance, sponzory, granty (dodate¢né financovani)
o  zajistit kvalitni persondlni, prostorové, technické zabezpeceni akce (zajistit lektory, mistnost
a vSechny potrebné pomiicky, formulafe na osvédceni — jednotné podle IS, mozno
doplnit o specifika)
O pozor na dostatecny ¢asovy piedstih
o koordinace akreditaci DVPP zMSMT (zjistit pfedem u ZR, co méi zafizeni

akreditovano, na jak dlouho a kdy je termin k poslani dalsi Zadosti o akreditaci) —
zadosti o akreditovani (podle osnovy na webu MSMT) posild vzdy feditelstvi SVC
Luzanky spole¢n¢ podle vyhlaSenych termina
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vzdélavani (hlavnich) vedoucich pro détskou rekreaci apod. podléhaji jinému oddéleni
na MSMT a maji samostatnou akreditaci, stejné tak rekvalifikaéni kurzy pro MPSV
(Grady prace)

vzdéelavaci akce se mohou poifadat i pro kohokoli jiného, ale jsou bez moznosti
akreditace

dodat podklady propagaci, dle danych pravidel (osnova) a v uréeném terminu, pokud
neni akce v celoro¢ni nabidce s dostatecnym predstihem

koordinator této Ginnosti (ZR) odpovida za vytvofeni spoleéného dokumentu —
Nabidky vzdélavacich programii na kazdy skolni rok

zajistit GiCast - vytvofit vlastni anotaci akce / nabidkovy letdk v elektronické podobé,
s predstihem zvefejnit na webu, tistény letak na vSech pobockach, rozneseni letaku na
dalsi mista (cilova skupina), rozeslat nabidku po internetu, Skolsky zpravodaj, pokusit se
oslovit media (inzerce). Vyuzivat pro nabidku databazi ucastnikti z minulych let.

zpracovat rozpocet — podle tabulky z EO, dohodnout s EO zptisob thrady — variabilni
symboly, seznamy

zapracovat a respektovat podminky sponzori a grantii

vést evidenci ucastniki /piihlasky, poplatky/

lektory ovéfit znovu tésné pied kondnim

dokumentace — seznam ucastnikli, presencni listina (v pfipadé potieby zdravotni
dotaznik)

zajistit presentaci ucastniktl

zajistit uspotfaddani mistnosti podle pozadavki lektora, ovéfit funkénost techniky
zajistit zazemi pro externiho lektora

definovani pravidel kurzu — seznameni ucastnikti s nimi — nebo spole¢né vytvoieni
(provozni zalezitosti — pfezouvani, jidlo, pestavky, podminky ziskani osvédceni)
seznameni s ¢asovym planem

zajistit dodrZzovani stanovenych pravidel

uvitat a pfedstavit lektora

dbét na dodrzeni obsahu a cilii akce, asového planu (hodinové dotace)

pecovat o dobrou atmosféru, individudlni a lidsky pfistup organizatora i lektora

zajistit prostor pro zpétnou vazbu ,,ucastnici — lektor, pozadat o hodnoceni ucastniky
(dotaznik, anketa...)

na konci podékovat, predat osvédceni (mozno i zaslat poStou dodatecné nebo piedat
na konci cyklu semindit, dilen), propagovat dalsi akce

prabézna foto, video dokumentace

vyhodnoceni dotazniki

tymové zhodnoceni akce (poradatelé a lektofi), pojmenovani +a -
zaveérecna zprava - hodnoceni : pfipominky ucastnikti - pouceni z chyb
podékovani ptipadnym sponzorim

foto nebo jina dokumentace na web a ucastnikiim

vyuctovat do 1 mésice

Povinna dokumentace:

seznam ucastnika
presencni listina



- evidence vydanych osvédcCeni (s piidélenym cislem) — u akreditovanych kurz
- zdravotni potvrzeni (pokud to vyzaduje charakter kurzu)

- hodnoceni ucastniku — reflexe

- vlastni hodnoceni akce potadatelem (zavérecna zprava)

- foto dokumentace

Cena: zahrnuje veskeré naklady (materidl, poStovné, cestovné, ubytovani, strava, lektorné,
naklady na naseho pracovnika) — celkové nesmi byt ztratova

Hodnoceni: zavérecnd zprava - spolecné s vytactovanim do 1 mésice:
- nazev akce
- pocet ucastnikli
- lektofi
- misto a datum konani
- poznatky z hodnoceni G¢astniki a lektora, poueni a navrhy pro budouci akce
- hospodaisky vysledek akce



