N OAeHS

Havli¢kav Brod

XXXXXXXXXX, Feditel $koly

VNITRNI POKYN REDITELE SKOLY

k pouzivani Skolnich emailovych adres a
emailové korespondenci

K pouzivani Skolnich emailovych adres a k pracovni emailové korespondenci stanovuji pro

vSechny zaméstnance Skoly, ktefi maji pridéleny pracovni pocitac¢, notebook nebo tablet, tyto
povinnosti:

1. VSem zaméstnancim je vytvorena Skolni emailovd adresa ve tvaru prijmeni@oahshb.cz,
pfipadné v obdobném tvaru. VSichni zaméstnanci jsou povinni pti elektronické pracovni
korespondenci uvnitf i vné Skoly pouzivat tuto emailovou adresu.

2. Kazdy zaméstnanec je povinen nejméné 1x denné kontrolovat svou pracovni elektronickou
postu a reagovat na pokyny nadfizenych pracovnikl v uréeném terminu. Pokud termin neni
urcen, pak se za pfimérenou dobu povaZuje odpovéd odeslana nejpozdéji do 3 dnu.

3. Tento pokyn vstupuje v platnost od XXX

Havlickav Brod XXX XXXXXXXXXXX
reditel Skoly



