Celoro¢ni plan tseku teoretickeho a praktického vyucovani

ISST Benesov pro $kolni rok 2018-19

Celoroéni plan je zpracovan na zakladé harmonogramu ukolti pro ISS technickou Benesov
a koresponduje s celoro¢nim planem kontrol a hospitaci, s planem DVPP, s planem exkurzi
a vyletli, plant jednotlivych ptfedmétovych komisi, S plany vychovného poradce, metodika

prevence,

metodika EVVO a metodika ICT. V pribéhu roku muze byt aktualné — dle

potieby — doplnén.

Hlavni tkoly celoro¢niho sledovani:

>
>

>

Organiza¢né piipravit a realizovat vSechny ¢asti maturitni zkousky.

Organizacné pfipravit a realizovat ZZ v souladu se zdsadami jednotné zavérecné
zkousky.

Neustale zpracovavat a dotvafet SVP tak, aby profil absolventa co nejvice
vyhovoval potfebam firem v regionu skoly.

Vyuzivat spoluprace s partnerskymi firmami K prohlubovani védomosti
a dovednosti studentd a ucitelt. Vyuzit potieb firem k zajisténi naboru novych
studentu.

Vedouci zaméstnanci povedou své podiizené k soustavné a systematické praci
a spolupraci v ramci predmétovych komisi — prohlubovat spolupraci usekil
teoretického a praktického vyucovani. Vedouci pifedmétové komise provedou
meésicné 1 hospitaci (kontrolu).

Hospitace zamétovat na aktivni mysleni zaki a jejich zapojovani do vyucovaciho
procesu. Vést pedagogické pracovniky k tomu, aby ucili zadky k samostatnému
projevu (prezentace).

Zastupce teditele bude své podiizené¢ (ucitele TV a vedouci uclitele OVA)
pravideln¢ informovat o ukolech vyplyvajici zporady vedeni a ukolech
na nejbliz§i obdobi a provede kontrolu ukoll z obdobi piredchéazejiciho. Tyto
skutec¢nosti zapi$i do zapisu z porady. Zapisy z porad tGseku budou pro UTV
vyvéseny ve sborovné, Zapisy z porad VUOVA budou vedoucim UOVA zaslany
e-mailem. Ty je vytisknou a budou k nahlédnuti u vedouciho ucitele OVA.

IQ INDUSTRY - zajistovat udrzitelnost.

Projekt ZELENY MOST — modul OZE zafazen do SVP nastavbového oboru
Provozni elektrotechnika — zajist'ovat udrzitelnost.

Ke zkvalitnéni prace vyuzit Skolskou radu ISST.

Propagovat mezi studenty, Skolami i na vefejnosti vzdélavaci program ENERSOL
Vyuzit této akce k popularizaci prace skoly.

Uzce spolupracovat s firmami v regionu, piipadné snimi uzaviit partnerskou
smlouvu o spolupréci.

V priibéhu $kolniho roku budou vedouci predmétovych komisi a ZR kontrolovat
nartsty védomosti z4kl. Pravidelné provadét vradmci predmétovych komisi
konzultace ucitelti TV s UOV o problémech chovani a prospéchu zakd.

Ptipravi porovnavaci provérku znalosti se $kolami podobného zaméteni.

Na zadatku Skolniho roku Zaci vypracuji vstupni kontrolni prace z CJ, MA
a jazyku.

Vést zaky k technické tvofivosti a tim zvySovat zajem o zvoleny obor.



Propagovat praci Skoly a vytvotit podminky pro uspésny nabor vsech obort véetné
nastavbovych.

Zajistit tizkou spolupraci se zakladnimi $kolami v regionu.

Zajistovat DVPP pedagogickych pracovnikll, umoznit jim navstévy akei, které jim
roz§ifi jejich znalosti (veletrhy, vystavy).

Vést pedagogické pracovniky k vyuzivani pomiicek, ucebnic a didaktické techniky
pii vyuce.

Vytvaieni podminek pro Uspéiné slozeni zavéreénych zkousek. Usp&$nym
absolventlim umoznit studium na nastavbovych oborech.

Promyslené dopliovani inventaie vSech tisekt dle ekonomickych moznosti Skoly.
Provadét Skoleni a kontroly bezpeénosti prace — pravidelné sledovat (UPV)
a predchazet pracovnim traztim.

Ukol predmétovych komisi — ve spolupraci s metodikem prevence prib&zné
vV kazdém roce zaradit do tematickych harmonogrami tématiku nezadoucich
spolecenskych jevi.

Ttidni uclitel projednd jednou za 14 dni s pfislusSnym ucitelem OV problémy
s dochazkou a klasifikaci ve své tiidé.

Ttidni ucitel projedna spolupraci s uciteli OV, tak, aby byla zajisténa koordinace
vyuky. Zapis o jednani pfeda t¥idni ucitel posledni patek v mésici ZR. Problémy,
které vzniknou, projedna TU s ZR

Ttidni ucitelé budou od zacatku 1. roc¢niku spolupracovat srodi¢i — pracovni
vysledky, studijni vysledky, chovani, uplatnéni v praxi, atd.

Ttidni ucitel bude iniciovat co nejcastéjsi kontakt s rodi¢i — v€asnd a pfesnd
informovanost. Z jednani sepise téidni ucitel vzdy zapis.

ucitelé povedou zaky K ucté ke Skolnimu majetku, budou se spole¢né podilet
na vyzdobé¢ skoly.

Ttidni ucitelé, spravci uceben a UOV se budou podilet na vyzdobé a udrzbé
uceben, chodeb a kabinetd, a také na drzbé a vyzdobé spole¢nych prostor.
VSichni pedagogi¢ti pracovnici spolecné s zdky se budou podilet na uklidu
vnitinich a vnéjSich prostor skoly.

Pravidelné Ctvrtletné sledovat miru rozvijeni odbornych kompetenci.

Utelné zafazovat 7aky na pracovisté smluvnich organizaci, sledovat
a vyhodnocovat smluvni pracoviste.

Sledovat a zajistit proskoleni ucitelti v svafovacich kurzech, v gramotnosti IKT,
a v odbornych kurzech.

Aktivng se ucastnit odbornych soutézi zaku.

Pokradovat v nabidce systému placenych svafeéskych kurzii pro zaky ISST
i ostatni zajemce, tuto nabidku dale rozsifovat. Spolupracovat s Uiady prace
pti rekvalifikacich svafovani klientt UP.



Zari 2018 (srpen)
Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'pokla(.iany
termin realizace
Novy $kolni rok:
- dokon&eni zpracovani ivazki uditeld | ZR 29. 8. 2018
- dokon¢eni rozvrhi — umisténi
V u¢ebnach ti'. ucitelé 31. 8. 2018
- dozory ZR 31. 8. 2018
- konzulta¢ni hodiny vychovné 31. 8. 2018
poradkyné a SMP
- rozdéleni skiinék Saten mezi tiidy ZR 31. 8. 2018
- pokyny tF. uéiteliim k organizaci piipravny tyden
zahajeni $k. roku ZR
Rady:
- Skolni Fad ZR 31.8.2018
- Fady odbornych uceben Ucitelé OP pripravny tyden
- pracovni rad - upozornéni ZR pripravny tyden
- opravné zkousky a dodate¢na srpen
klasifikace — priubéh,realizace ti. ucitelé
Zahajeni nového k. roku: R, ZR 3.9.2018
- slavnostni zahajeni v uéebnach tf. ucitelé 3.9.2018

- volba samospravy ve tiidach

- seznameni samospravy S vedenim
Skoly

- Skoleni BOZP a PO

Opravné ZZ a MAT

Zpracovani:

- plan vychovného poradce
- plan metodika prevence

- plan metodika IKT

- plan metodika EVVO

- plany predmét. komisi

- tematické harmonogramy
- plan vystav a exkurzi

- plan DVPP

Vstupni testy — CJL, AJA, MAT
Uvoliiovani zaki z TEV

Tridni dokumentace:

- elektronicka evidence Zaki

- E-tiidni knihy — kontrola

- aktualizace v Bakalarich

Doplnéni www stranek — aktualizace

SloZeni Rady rodic¢u — vytipovani
novych ¢lent

tr. ucitelé
tr. uditelé

pi. XXX
ZR + mistopred.
Komisi

XXX

XXX

XXX

XXX
predsedové
uclitelé
utitelé + ZR
uditelé + ZR

ucitelé jednotl.
predméti
XXX

ti. utitelé
ti. uditelé
ti. ulitelé
ZR, XXX

tr. ucitelé

béhem zari
béhem zari

3.9.2018
zari — dle harmon.

pripravny tyden
pripravny tyden
pripravny tyden
pripravny tyden
pripravny tyden
pripravny tyden
do 15. 9.

do 15. 9.

do konce zari
do konce zari
do 15. 9.
do7.9.

do 20. 9.

do 15. 9.

do konce zari




Kontroly a hospitace

Seznameni uciteli s ukoly na Fijen
Statni maturity — ukoly dle pokynu
CERMATu

Zajisténi Skolni praxe na smluvnich
pracovistich partnerskych firem

7R

4

R

ZR, vedouci
ulitelé OVA

prubézné
posledni porada
prubézné

v__w

prubézné




Rijen 2018

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'p okla(.iany
termin realizace
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR 1. porada v mésici
za uplynuly mésic
Archivace t¥. dokumentace z loiiského | ZR Fijen
Sk. roku — predat pi Filipové
SVP — aktualizace vsichni ué. pritbézné

Navrh a priprava realizace tabla
maturitnich tfid (info podat R)

Cinnost uéitelii o podzimnich
prazdninach — samostudium

Spoluprace TU a UOV

Piiprava expozice na Veletrh §kol —
inovace

Navrh na doplnéni Rady rodica
a Skolské rady

Priprava inventur — kontroly inventar.

Kontroly a hospitace

Hospitace — zaméreni na vyuZiti
audiovizualni techniky

Realizace tabla — kontrola tvorby

Kontrola dokumentace tf. uciteld
Kontrola ¢innosti predmétovych
komisi

Zapis ti. schiizek do EZK
WWW stranky — doplnéni

Seznameni uciteli s ukoly na listopad

XXX + XXX +
uov

ugitelé + ZR

TU

R, ZR, VUOVA,
utitelé OP

tr. ucitelé
spravcové
mistnosti

ZR

predsedové
predmét. komisi

XXX + XXX

tr. ucitelé
XXX

A%

ZR

do konce Fijna

29. a 30. 10. 2018

X. —zac. XI.

do konce Fijna

31. 10. 2018

dle planu hospitaci
a kontrol
dle planu hospitaci
a kontrol

do konce Fijna

do konce Fijna
do konce Fijna

do 20. 10. 2018
priibézné

posledni porada
useku v mésici




Listopad 2018

Kontroly a hospitace

- provérovani znalosti Zzaku, Cetnost
znamkovani, vyuziti didakt. techniky
Priprava Dne otevirenych dveri
WWW stranky — aktualizace

Piiprava a pribéh inventur

Seznameni s ukoly na prosinec

ZR, Piedsedové
PK

ucitelé
ZR, M Sobisek
vSichni

zaméstnanci
7ZR

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'p okla(.iany
termin realizace

Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR 1. porada v mésici
za uplynuly mésic
Piiprava ¢tvrtletni ped. porady ZR, R pribézné
Spoluprace s jinymi Skolami ZR, R, VUOVA |listopad — prosinec
Spoluprace se ZS — nabor RS, ZR, VUOVA | prithéZné
Vyhodnoceni pripominek z tiidnich R, ZR, VUOVA |do konce XI.
schiizek SRPDS
PFiprava a ucast na Prehlidce $kol RS, ZR, VUOVA |listopad
Piehledy DVPP ZR do konce listopadu
Cinnost VP, SMP, MICT ZR dle planu hospitaci

a kontrol
do konce listopadu

listopad—prosinec
pribézné
pribézné

posledni porada
useku v mésici




Prosinec 2018

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'p okla(.iany
termin realizace
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR 1. porada v mésici
za uplynuly mésic
ZZ — opravny termin mistopfedsedové, | dle rozpisu
ZR

Den otevi‘enych dveri VUOVA, ZR 15. 12. 2018
Zimni prazdniny ZR, utitelé od 24.12. -
- samostudium (dovolena) 2.1.2019

Z7 2018-19 — priprava na jmenovani
mistopredsedi, termini

M 2019 — pFiprava pro jmenovani
mistopiedsedii, podani prihlasek

Propagace ISST — nabor studenti
Kontrola EZK

Piiprava absolventského plesu

Kontroly a hospitace

Seznameni s tikoly na leden

R,ZR

R

IR, R, VUOVA
ucitelé, ZR
tridni ucitelé
N2S, E3L. A3M,
E4K

ZR + piedsed.
piredmét. komisi

ZR

do 21.12. 2018

dle rozpisu

prubézné
prubézné
prubézné
dle planu hospitaci
a kontrol

posledni porada
V mésici




Leden 2019

Cinnost - tikoly

Zodpovida

Piedpokladany
termin realizace

Vyhodnoceni pedag. ¢innosti
za uplynuly mésic

Klasifikacni pololetni porada:

- zapis znamek do bakalare

- vychovna opatieni

- tisk vypist vysvédceni

- kontrola kat. lista; podpis vypisi
vysvédceni

Zapis do EZK — kontrola
Sledovani a podpora zajmu o studium

Pololetni hodnoceni:
- predmétové komise
- vychovny poradce
- metodik prevence

- metodik ICT

- metodik EVVO

Navrh harmonogramu ZZ
Navrh harmonogramu MAT

Pololetni vyhodnoceni spoluprace
uditeli s uciteli OVA

Priprava absolventského plesu

Kontroly a hospitace

- zaméreni na vyuzivani didaktické
techniky ve vyucovacim procesu,
provérovani znalosti

Seznameni s ukoly na unor

2

ZR

t¥. uditelé
ucitelé + VUOVA
TU + UOVA
XXX

IR

%%

ZR

tr. ucitelé

predsed.
VP

SmpP

M ICT

M EVVO

IR, R
ZR, R

uitelé OVA, ZR

ti'idni ucitelé
N2S, E3L. A3M,
E4K

ZR + piedsed.
predmét. komisi

1. porada v mésici

28. 1. 2019

do 24. 1. 2019
do 28. 1. 2019
do 29. 1. 2019
do 31. 1. 2019

pFi predani vypist
pribézné

do konce ledna

do konce ledna

do konce ledna

do konce ledna

do konce ledna

do 31. 1. 2019
do 31. 1. 2019

do konce ledna

priitbézné

dle planu hospitaci
a kontrol

posledni porada
V mésici




Unor 2019

- pisemné
- praktické
- ustni

Kontrola stavu vyroby tabla

Kontroly a hospitace
- vyuzivani ucebnic a jiné literatury
ve vychovné vzdélavacim procesu

Seznameni s ukoly na biezen
Ucebnice na pristi Skolni rok —
priprava seznamu

Priprava jmenovani komisi pro ZZ
a MAT 2018-19 — jmenovaci dekrety
(navrh)

ZR, predmétové
komise

ZR, TU mat. t¥id
ZR + piedsed.
piredmét. komisi
ZR

ZR, utitelé

Cinnost — tikoly Zodpovida tzif&ﬁogjgi:i
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR prvni porada
za uplynuly mésic V mésici
Vyhodnoceni kontrol za 1. pololeti ZR do 28. 2. 2019
Jednodenni polol. prazdniny 1.2.2019
Jarni prazdniny 4.2.-8.2.2019
Den otevitenych dveii VUOVA, ZR 1.2.2019
Piiprava MAT — zadani: mistopiedsedové, | pribézné

do konce tinora

dle planu hospitaci
a kontrol

do konce unora

do konce unora

do konce unora




Brezen 2019

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred,p okla(}any

termin realizace

Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR prvni porada

za uplynuly mésic V mésici

Priprava:

- zavérecnych zkousek mistopied. pribézné, dle NUV

- maturitnich zkouSek komisi, ZR, R

Jmenovani komisi ZZ a MAT 2018-19 |ZR ,R do 15. 3. 2019

Zabezpecdeni ti. schiizek, zapis do OL
a EZK

Absolventsky ples

Vyroba a instalace tabla
Kontroly a hospitace
- Vyuzivani interaktivnich tabuli

a ostatnich audioviz. pomucek

Seznameni s ukoly na duben

ti. ucitelé

R, ZR, TU N2S,
E4K, A3M, E3L

tr. uc¢. mat. trid,
uov

ZR

predsed.
piredmeét.
komisi

ZR

do konce biezna

8. 3. 2019

do 8. 3. 2019

dle planu hospitaci
a kontrol

posledni porada
V mésici




Duben 2019

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'p Okla(_iany
termin realizace
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR prvni porada

za uplynuly mésic

Konani prijimacich zkousek

Trictvr. pedagogicka rada:

- kazenska opatieni

- klasifikace (slabé vysledky)

Zapis vysl. ped. rady

Tridni schiizky

Klasifikacni porada mat. trid

Konani spole¢né ¢asti mat zkousek —
CERMAT -1

Prakticka ¢ast MZ

Piipravenost profilové ¢asti MZ a ZZ
Predmétové komise — ¢innost
Ucdebnice pro $k. rok 2019-20
Dokonceni tabla, zvefejnéni
Kontroly a hospitace

- pInéni tématickych planu, ¢etnost
klasifikace, pFipravenost ZZ a MZ

Seznameni s ukoly na kvéten

2

povér. uc., R, ZR

vSichni ucitelé

TU, uditelé
ucitelé, ZR
ti. u¢. mat. trid

RS, zadavatelé

TU, ucitelé odb.
pred.

mistopr.
komisi
predsedové
predmét. kom.
uitelé, ZR

tf. ué.
matur. trid

ZR + piedsed.
predmét. komisi

A%

ZR

V mésici

po pedagog. radé

dle harmonogramu

dle CERMAT

duben

do konce dubna

do konce dubna

dle planu hospitaci
a kontrol

posledni porada
V mésici




Kvéten 2019

za uplynuly mésic

Posledni prace na pripravé profilové
¢asti maturitnich zkousek

Konani spolecné ¢asti maturitnich
zkousek —- CERMAT -2

Piiprava ZZ — upresnéni ukolu

Konani profilové ¢asti maturit
Jarni uklid arealu Skoly
Piiprava sportovnich dni
Kontroly a hospitace

- vyuziti techniky pFi vyucovani,
netradi¢ni metody vyuky
Klasifikacni porada A3M, E3L
Seznameni s ukoly na ¢erven

Navrh odmén nejlepSim Zakim
maturitnich tfid

ZR + mistop¥.
mat. komisi

ZR + mistop¥-.
mat. komisi

7R,
mistopiedsedové
ZR + mistop¥-.
mat. komisi, TU
TEV

XXX

ZR + piedsed.
predmét. komisi
tf. uc. + ucitelé

ZR

tridni ucitelé

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred,p okla(}any
termin realizace
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR TV prvni porada

V mésici

za€. mésice

dle harmonogramu

dle harmonogramu

dle harmonogramu

do konce kvétna

dle planu hospitaci
a kontrol

posledni porada
V mésici.

do predavani
maturitnich
vysvédcéeni
(Cerven)




Cerven 2019

Cinnost — tikoly Zodpovida Pred'p okla(.iany
termin realizace
Vyhodnoceni pedag. ¢innosti ZR prvni porada

za uplynuly mésic

Vydani vysvédceni Zakim 3. ro€.
ucebnich oborii:

- zapis znamek

- vychovna opatieni

- katal. listy-podpisy

Organizace ZZ

Dokonceni MZ
- vydani vysvédceni

Slavnostni predani vyuénich listu

Zavérecna klas. porada

- zapis znamek do bakalaie

- vychovna opatieni

- katal. listy — podpisy

- tisk vysvédceni

- kontrola vysvédéeni, katalogii a KL

Navrh dvazki na novy Skolni rok
Kontrola inventare v u¢ebnach

Pololetni vyhodnoceni spoluprace
ulitela s UOVA

Celoro¢ni hodnoceni prace:
- vychovny poradce

- metodik prevence

- predmétové komise

- metodik ICT

- metodik EVVO

Vyhodnoceni exkurzni ¢innosti

Vyhodnoceni DVPP

ti. ucitelé

ucitelé
TU a UOVA
TU

mistopred. ZZ,
ZR

TU
mistopiedsedové
mat. komisi

ti. ucitelé

R, ZR, TU 3. rot.
uitelé, R, ZR
ulitelé a VUOVA
TU a UOVA

TU

XXX

ZR

A

ZR

spravcoveé
uceben
ZR

vych. poradkyné
SMp
predsedové PK
MIKT

MEVVO

uditelé + ZR

uditelé + ZR

V mésici

dle harmonogramu

dle harmonogramu

dle harmonogramu

do konce ¢ervna
do konce ¢ervna

do konce ¢ervna

do konce ¢ervna
do konce ¢ervna
do konce ¢ervna
do konce ¢ervna
do konce ¢ervna

do konce ¢ervna

do konce ¢ervna

Benesov, 28. 8. 2018

zpracoval: Ing. Antonin Vosicky, ZR




