Priloha €. 7

Cirkevni zakladni Skola a materska skola Archa, Petroupim 49, 256 01, BeneSov

Pracovni napli asistenta pedagoga

Organizacni zarazeni Skolniho asistenta ve Skole:

Skolni asistent (dale jen asistent) je podfizen pfislusnym vyuéujicim, & jinému
zaméstnanci Skoly, zastupkyni Skoly a dale feditelce Skoly.

Cinnost asistenta je koordinovana pedagogickym pracovnikem, k némuz byl asistent
aktualné pridélen jako persondlni podpora pfi péci o zaky, €i jinym zaméstnancem
skoly, ktery koordinuje personalni podporu v zékladni $kole. Reditelka $koly se podili
na feSeni piipadnych sport a nedorozuméni mezi zaméstnanci Skoly a pracovnikem.

Pracovni a organizacni zaleZitosti:

Asistent je povinen k zakim pfistupovat respektujicim zpisobem a zaroven je ucit
respektu k druhym. Vzdélavani v Cirkevni ZS a MS ARCHA probiha v duchu hesla M.
Montessori: ,,Pomoz mi, abych to dokazal sam.*

Asistent vede zaky k dodrzovani pravidel slusného chovani, k postojim tolerance a
respektu vici druhym lidem, k pfijiméni druhych i s jeho odliSnostmi.

Konstruktivnim zptisobem tesi kazenské problémy v souladu s filozofii skoly.

Asistent se podili na organizaci a zajisténi Skolnich akci.

Asistent pomaha zajistovat po domluvé s vyucujicim bezpe¢nost zakt pii vSech
¢innostech organizovanych Skolou.

Asistent podle potieby Skoly a po domluvé s pedagogickymi pracovniky piebira dohled
nad zaky ZS, SD, SK a v dobé& obddové prestavky. V té dobé za zaky nese plnou
odpovédnost.

Asistent ptichazi do Skoly v¢as, podle sjednané pracovni doby. Pracovni dobu dodrzuje.
Nemize-li se asistent pro nemoc nebo z jinych zavaznych diivodi do $koly dostavit,
ohlasi tuto okolnost co nejdiive zastupkyni Skoly a dolozi ditvod své nepfitomnosti.

V piipadé¢ nedostupnosti zastupkyné Skoly asistent kontaktuje feditelku Skoly nebo
jinou povétenou osobu.

Dovolenou si asistent vybird po dohod¢ s feditelkou Skoly tak, aby jeho neptitomnost
co nejmén¢ naruSovala chod skoly.

Vychovné vzdélavaci proces a spoluprace s rodici a zaky:

Asistent se pii spolupraci s pedagogy fidi Skolnim vzdé€lavacim planem a ro¢nim planem
vyuky a podle svych moZnosti se podili na rozvoji zaku.

Asistent po dohod¢é s pedagogem v dobé¢ jeho individualni prace s konkrétnim zakem
piebira dohled nad ostatnimi zaky.

Podle zadani pedagoga realizuje v hoding individualni praci se Zaky majici momentalni
obtiZe v pochopeni ucebni latky, organizaci své prace, vyhledavani zdrojii podpory,
nedostatecné koncentruji svou pozornost ¢i maji jiné obtiZze branici k optimalnimu
naplnovani vyukovych cild.



e Asistent podle potieby vede individualni rozhovory se zaky s cilem nahlizet na jejich
Skolni obtize v uceni i chovani a spolecné hledaji moznosti feSeni. Asistent navazuje
neformalni vztahy s rodi¢i, zejména na Skolnich akcich a slavnostech s cilem 1épe
poznat rodinné zazemi zakl a nachdzet tak spole¢n¢ moznosti feSeni Skolnich obtizi
zaku.

e Asistent podporuje zaky v plnéni dalSich Skolnich povinnosti, nachazi spole¢né s nimi
ucinny systém zaznamu ukolti a dalSich povinnosti a o tomto informuje rodice, aby
nastaveny systém byl efektivni.

e Asistent podle z4jmu 74kl nabizi moznost pfipravy na Skolu po vyucovani v prostorach
Skoly. Motivuje zaky k zapojovani do aktivit Skolni druziny a Skolniho klubu a dalsi
mimoskolni ¢innosti.

Asistent miiZe predkladat piisluSnému vyucujicimu nebo primo Feditelce Skoly:
e Navrhy na zakoupeni pomiicek a vybaveni.
e Navrhy exkurzi, vyletd a jinych vychovné vzdélavacich akei.
e Stanoviska ke stiznostem a podanim, ktera se tykaji zakt a prace s nimi.
e Je povinen upozornit na poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, ze zak je v rodiné
vystaven tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo jinym zplsobem Spatnému zachazeni.

Dalsi vzdélavani:
e Asistent se dle svych moznosti vzdélava samostudiem, vyhledava a samostatné studuje
pedagogickou literaturu, pravni ptedpisy a vnitini Skolni normy.

Materialni oblast:

e Spolu s pedagogickymi i nepedagogickymi pracovniky skoly zajistuje péci o ucebny a
jejich vybaveni, Satny a dalsi prostory skoly. Vede zéky k udrZzovani potadku v téchto
prostorach a k péci a ochrané skolniho majetku.

e Po dohodé s ptislusnym vyucujicim provadi nezbytnou péci o sbirky, odborné pracovni
koutky atd.

BOZP a PO:

e Vede déti k dodrzovani hygienickych zésad a zdsad bezpecné prace, dodrzovani
dopravnich, protipozarnich a dal$ich ptedpisi, jez se tykaji BOZP a PO ve skolstvi.

e Upozoriiuje na zmény zdravotniho stavu déti a Zak, které by mohly mit dopad na jejich
bezpecnost. V piipadé urazu poskytne ditéti pomoc a bez zbytecnych priitahti informuje
jakéhokoliv pedagogického pracovnika skoly.

e V pifipad¢ nutnosti zavola neodkladnou I¢kaiskou pomoc na tisiovou linku.

e Nemocny Zak mize byt odeslan k lIékafi pouze se zdkonnymi zastupci, osobou jimi
pisemné povéfenou nebo sanitnim vozem neodkladné Iékatské pomoci. Zodpovédnost
za feSeni vzniklé situace nese pfitomny vyucujici nebo osoba jim povétena.

e Vsechny tirazy déti se zapisuji do knihy trazi, ktera se nachazi v lozni¢ce MS u $kolni
1ékarny. Uraz zapise osoba, ktera poskytla pomoc.

Zavérefné ustanoveni:
e Platnost dokumentu od 1. 2. 2017.



