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Preambule

Reditelka matefské $koly, jejiz ¢innost vykonava Mateiska $kola ,,Jablanka®, Liberec, Jablofiova
446/29, piispévkova organizace (MS Jablifika), v souladu s ustanovenim § 305 a § 124 zakona ¢
262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni a v souladu se zikonem ¢. 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni s pfihlédnutim k mistnim provoznim podminkam matefské skoly a vyhlasky
MSMT CR ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi  vydava jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Clanek I
Postaveni organizace

Magistrat mésta Liberce pfiznal pravni subjektivitu Matefské Skole ,,Jablanka®, Liberec, Jablofiova
446/29, ptispévkova organizace na zakladeé zfizovaci listiny ¢j.: POS/55/02/ZL ze dne 01. 10.
2002 ve smyslu zdkona ¢. 564/1990 Sb., o stitni spravé a samospravé ve skolstvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisu § 14, odst. 2 s ucinnosti od 01. 01. 2003 jako piispévkovou organizaci
Matefska gkola ,,Jablatika®, Liberec, Jablotiova 446/29, ptispévkova organizace (dile MS
Jablatika) a Rozhodnutim Krajského ufadu Libereckého kraje &j.. OSMTS-1113/2001-RZS,
spis.zn.:OSM 1664/2011 OVK Soucisti matefské $koly je kolnf jidelna.

Organizace je zapsina v obchodnim rejstifku u Krajského soudu v Usti nad Labem v oddilu Pr,
vlozka 548. Ma pridéleno identifikacni &islo 727 43 140. Matefska $kola je v rejstifku kol MSMT
CR vedena pod resortnim identifikitorem (IZO) 600079112. Sidlo organizace je Jablofiova 446/29,
46001 Liberec. Bankovni spojent: 5470802/0800 Ceska spofitelna a. s.

Sidlo organizace je Jablofiova 446/29, 460 01 Liberec—Staré Pavlovice. Organizace je samostatnym
pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pii plnéni svych ukolt se fidi obecné zavaznymi pravaimi predpisy, acelem vyplyvajicim
ze zfizovaci listiny.

Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urceny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné ¢innosti matefské skoly je zajisténo zdroji z vefejnych rozpocta a pfispévkem

zfizovatele.

Organizace je platcem dané z pifjmua fyzickych osob, dané z pfijma pravnickych osob, dané
z nemovitosti, silni¢ni dan¢, neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu ¢innosti, pro kterou byla
zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

Reditelka $koly:

V cele matefské Skoly je feditelka matefské skoly (dale feditelka Skoly), jako statutarni organ,
kterého jmenuje v souladu s § 131 zakona ¢. 651/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist
ztizovatel. Reditelka §koly - Be. Hana Pifikova.

Provoz matefské skoly je od 6:30hodin do 16:30hodin.

Kapacita matefské skoly: 96 det

Skolni jidelna s kapacitou 96 jidel.
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Clanek II
Piedmét ¢innosti

Zakladnim pfedmétem cinnosti dle zfizovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani a to
v souladu s novymi principy kurikularni politiky podle Ramcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavactho programu pro piedskolni vzdélani, pod Nazvem
., Vyrustame s Jablunkou®. Matefska skola Jablanka tak uskutecniuje vzdélavani podle vzdélavacich
programu uvedenych v § 3 zakona ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpisi,
jehoz cilem je podpora rozvoje osobnosti ditéte pfedskolniho véku, podil na zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich prav chovani, zakladnich Zivotnich hodnot
a mezilidskych vztahu.

Predskolni vzdélavani vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani a napomaha
vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje ditéte pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje
specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Pfedmét Cinnosti:
Prispévkova organizace sdruzuje Matefskou skolu Jablunka — poskytuje pfedskolni vzdélavani a
Skolni jidelnu — poskytuje skolské sluzby.

V Matefské skole Jablanka v soucasné dobé neni povolena zadna doplikova c¢innost.

Clanek III
Organizacni ¢lenéni

Matefska skola Jablarka je matefskou $kolou s celodennim provozem pro déti pfedskolniho véku.
Déti jsou rozdélené do ctyf heterogennich tfid s celodenni péci, kde je uplatnovano ptedskolni
vzdélavani, které podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztaht.

Predskolni vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani (§ 33 zakon
¢. 561/2004 Sb. skolsky zakon).

Statutarni organem matefské skoly je feditelka skoly, jmenovana do funkce zfizovatelem na zaklade
vysledkt konkurzniho fizeni, jmenovaci listina ¢j.: SKSK/494/09]D ze dne 15. 01. 2009.

Matefska Skola Jablanka se ¢leni na tyto organizacni tvary:

M pedagogicky tsek
M provozni tsek — $kolnf jidelna
QY a provozni usek — uklid.

Vedouc{ utvart urcuje feditelka skoly a to v souladu s naplni ¢innosti usekt a v ramci pravomoci

stanovenych feditelkou skoly #{d{ ¢innost useku.

Kompetence pracovnikti v jednotlivych stupnich fizeni jsou stanoveny v pracovnich naplnich,

které jsou sepsany tak, aby z nich vyplyvalo:
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M komu je pracovnik piimo podfizen, o ¢em sdm rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas
nadfizeného pracovnika,

‘M klicové oblasti pracovnika,

M co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi,

M v jakém rozsahu jednd jménem $koly v externich vztazich, jaka mimofidna opatfeni ma

ve své pusobnosti.

Clanek IV
Rizeni skoly

V Matefské skole Jablanka jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

‘M z4sada jediného odpovédného vedouciho (organizace, tseku),

‘M personilni fizeni a2 odménovani je v kompetenci feditelky $koly,

M vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rimci své ptsobnosti pfijimat, aplikovat
opatfeni feditelky skoly, nadfizenych organu, zajist'ovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétt
zamestnancy,

M kazdy vedouci zaméstnanec proto, aby mohl zajistit plnén{ dkold svého dseku, je vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci muze kazdy vedouci
zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a piikazy,
dusledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zptsobem postihovat
pfipadné nesplnéni zadanych tkola.

Reditelka $koly #di ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pi zajistovani
¢innosti jednotlivych useki. Koordinace se uskute¢niuje zejména prostfednictvim porad vedeni
skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad a dlouhodobych plant prace.

Reditelka $koly jednd ve viech zileZitostech jménem $koly, pokud nepfenese své pravomoce na
jiné pracovniky skoly v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostfedky matefské skoly.

Schvaluje vSsechny dokumenty, které tvofi vystup z matefské skoly.

Reditelka skoly povétfuje dalsi zaméstnance matefské Skoly, aby cinili vymezené pravni tkony
jménem matefské skoly.

Reditelka $koly jmenuje a odvolavé dalsi vedouci zaméstnance $koly.

Urcuje organizacni strukturu matefské skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: vedouci provozni jednotky, metodik pro organizac¢ni fizeni
pedagogického tseku a metodik pro pedagogickou ¢innost. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni
f{dit a kontrolovat praci podfizenych pracovniku pfislusného organiza¢niho useku.

Vedouci zaméstnanci jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich pfedpist, zajist’uji véasné a hospodarné plnéni
ukolu podfizenymi zaméstnanci, kontroluji provedeni praci, vytvateji fyzicky i psychicky piiznivé
pracovni prostfedi. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za organizaci pisemné agendy a pfedpisu o
ob¢hu ucetnich dokladu, za vécnou a obsahovou spravnost vsech pisemnych materiala
pfedkladanych danym usekem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta, tykajicich se jejich
useku.

Upozornéni: Tento vytisk podléhd zmé&novému Fizeni a je uréen vyhradné pro interni potiebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnozovani a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.



Reditelka jedna za $kolu jejim jménem ve véech pravnich vztazich, do kterjch $kola muze

vstupovat. Jeji povinnosti jsou dvoji:

1. jako vedoud] piispévkové organizace, kde povinnosti stanovi obc¢ansky zakonik, zakonik
prace, obchodni zakonik, pfedpisy finané¢niho prava, aj.

2. vychovné vzdélavaci, které stanovi § 3, odst. 1,2 pism. ¢, d, j, a zakona ¢. 561/2004 Sb.,
dale zakon ¢ 563/2004 Sb., oba ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaska MSMT CR ¢
14/2004 Sb., ve znéni novely ¢. 43/2006 Sb., o pfedskolnim vzdélavani.

Zaméstnanci:
Ve skole pracuji pedagogicti pracovnici a provozni zaméstnanci.
‘M Rozsah povinnosti zaméstnancd, vymezeni jejich priav a odpovédnosti stanovi pracovni
naplné-smlouvy, popisy prace, organiza¢ni a pracovni fad matefské skoly.
M Pracovné pravni vztahy zaméstnanct matefské $koly se #idi obecné zivaznymi privnimi
predpisy, a vjejich intencich eventuelné vydanymi predpisy a pokyny MSMT CR,
Magistratem mésta Liberce (zfizovatel) a Krajskym ufadem Libereckého kraje.

Prava a povinnosti zaméstnanct skoly:
M Zaméstnanci $koly jsou povinni plnit své pracovni povinnosti k zajisténi provozu matefské

skoly a vzdélavani deéti.

‘M Zaméstnanci jsou povinni vytvafet détem bezpeéné a klidné psychosocialn{ prostfedi.

‘M Zaméstnanci jsou povinni chovat se k majetku matefské $koly Setrné a ohleduplné.

‘MY Nahlisit ztrtu ¢i poskozeni majetku v prostorich matefské skoly.

M V zadném piipadé nepoustét cizi & nezndmé osoby do prostor matefské koly samotné.

M Mzdové podminky zaméstnanct $koly stanovi pravni predpisy, predeviim Zakonik prace,
zakon €. 564/2006 SB., ve znéni pozdéjsich predpisa, zikon ¢. 563/2004 Sb., a nafizeni
vlady ¢. 330/2003 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vetejnych sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

Metodik pro pedagogickou ¢innost odpovida za:
‘M Za organizaci a kontrolu vychovné vzdélavactho procesu.

‘M Za vykaznictvi v pedagogické oblasti, za spravnost pedagogické dokumentace.
Metodik pro organizacni ¢innost odpovida za:

‘M Za organizaci vichovného procesu.

‘M Za podklady pro mzdové déetnictvi.

Vedouci provozni jednotky zodpovida za:
‘M Za vedeni provozu $koln{ jidelny a za éinnost provoznich zaméstnanca $kolni jidelny.
W Za vedeni Gcetnictvi.
‘M Za evidenci a inventarizaci majetku.
‘M Za hospodaiskou ¢innost.
‘M Za hospodarnost a bezproblémovost provozu.

Matefska skola Jablunka je pfispévkovou organizaci a hospodafi v ramci rozpoctu
s rozpoctovymi prostfedky stanovenymi zfizovatelem.

Pokud s$kola zavede doplikovou hospodafskou cinnost, muze vyuzivat navic ve své cinnosti
s ucelovym urcenim i tyto prostfedky, ziskané touto ¢innosti.
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Vztah k nemovitostem je fesen najemni smlouvou (smlouvou o vypujcce) podle obcanského
zakoniku.

Odbor skolstvi, mladeze, télovychovy a sportu Krajského ufadu Libereckého kraje poskytuje
matefské skole financni prostfedky na platy a nahrady platt, popfipadé mzdy a nahrady mezd, na
odmény za pracovni pohotovost, odmény za praci vykonanou na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér a odstupné, na naklady na zvlastnim zptsobem stanovené odvody
do socialnich a zdravotnich fondu a ostatn{ naklady vyplyvajici z pracovné pravnich vztahu.

Matefska Skola hospodafi téz s prostfedky vybranymi zfizovatelem podle § 133 zakona ¢.
561/2004 Sb., v platném znéni, jako piispévky rodica dét navstévujicich matefskou skolu a
s vlastnimi prostfedky (daty, dotace, apod.) ve smyslu vyhlasky ¢. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Finanéni fizeni
N Ukoly spojené s finan¢nim fizenim jsou zajist' ovany smluvné jinou organizaci.
M Soucasti smlouvy na zajist'ovani ekonomickych tkold $koly je i zajisténi pravnich tkont,
které Skola svym jménem provadi a planovani a realizace hospodafské c¢innosti skoly.
N Ucetni agendu vede v plném rozsahu vedouci provozni jednotky. Spolupracuje se smluvni
organizaci.

Personalni f{zeni

‘M Personalni agendu vede v plném rozsahu feditelka $koly.

‘M Novi pracovnici jsou vyhledavani zpravidla ve spolupraci s ufadem price a vyhlisenim
vybérového fizeni. Ucastni se pohovort s vedenim skoly. Pfijimani novych pracovnika
zajist'uje administrativné feditelka skoly.

QN Sledovani platovych postupt a nirokd pracovniki zajist'uje smluvni organizace ve
spolupraci s feditelkou skoly.

Externi vztahy
‘M Navenek zastupuji $kolu pfedeviim jeji vedouci pracovnici, tj. feditelka $koly, vedouci

provozni jednotky, ucitelka pro metodickou a ucitelka pro organizaéni ¢innost matetské
skoly. Ostatni zaméstnanci pak v ramci svych pracovnich naplni.

M Ve styku s rodi¢i déti jednajf jménem $koly rovnéz ucitelky matefské $koly Jablarka.

‘M Rozsah zmocnéni pro jednani jménem $koly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich pracovnika.

Materialni vybaveni
‘M Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi vedouci provozni jednotky.

‘M Za ochranu evidovaného majetku odpovida feditelka $koly.
Y Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona ¢. CNR ¢&. 586/1992 Sb., ve znéni pozd¢jsich
pfedpist a zakonem ¢. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich piepist.

Rizen{ vichovy a vzdélavani
QY Organizace vychovného procesu se fidi platnymi $kolskymi pfedpisy a vnitfnim fadem
skoly.
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Clanek V
Vnitini pfedpisy a smérnice

Matefska skola ,,Jablanka® se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizacnimi pfedpisy, vede
jejich evidenci. V matefské Skole ,,Jablinka® jsou tyto pfedpisy a dokumenty zvefejiovany na
provoznich poradach ¢i pedagogickych radach. Originaly jsou ulozené v feditelné skoly. Opisy
pfedpist a dalsich dokumentd jsou k dispozici vSem zaméstnancum matefské skoly na misté
obvyklém (spole¢ny prostor-chodba-knihovna). Zaméstnanci $koly jsou povinni toto misto
pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materialy se seznamovat a seznameni potvrdit vlastnorucnim
podpisem na ,,prohlaseni”. Piehled vydanych smérnic Matefské skoly ,Jablunka® je uveden
v pfiloze tohoto organizacniho fadu. Vsechny vnitini predpisy a smérnice jsou dusevnim
vlastnictvim organizace. Rozmnozovani a pfedavani jinym organizacim neni dovoleno bez
souhlasu feditelky skoly.

Organizaéni a fidici normy
Akty fizeni tykajici se vnitfn{ oreanizace a fizeni Matefské skoly ,,Jabltnka®, se nazyvaii:
y y g Y 5 , yv

Rady —jsou fidici akty normativni povahy, které urcuji zakladni strukturu matefské skoly a zakladni
pravidla vnitfntho pofadku. Jejich ucinnost neni ¢asové ohranicena, jsou zavazné pro vsechny
zaméstnance matefské skoly a pro rodice déti (skolni fad) a vydava je feditelka skoly.

Smérnice — jsou fidici akty normativni povahy, které upfesnuji zakladn{ pracovni postupy a ¢innosti
matefské skoly v souladu s obecné pravnimi pfedpisy a fady skoly. Jejich ucinnost neni ¢asoveé
ohranicena, jsou zavazné a obvykle je vydava feditelka skoly. Cilem je kodifikovat a optimalizovat
opakujici se cinnosti tak, aby byly vykonavany jednotné, racionalné a v souladu s nafizenimi
legislativnimi normami. Vydavani nékterych smérnic je uréeno zakonem, jiné vychazeji z pottreb
matefské skoly.

Pokyny — jsou f{dicim nastrojem vedoucich pracovniki jednotlivych organizac¢nich atvara skoly ke
konkretizaci ¢innosti, které se v tomto utvaru provadéji, ptipadné ke konkretizaci platné vnitini
smeérnice. Reditelka skoly urci okruh vedoucich pracovnikt opravnénych vydavat pokyny.

Prikazy — ukladaji ur¢enym pracovnikim konkrétni dkol s terminem splnéni.
Zapisy z provoznich porad, porady vedeni a pedagogickych rad — prostfednictvim zapist

z provoznich porad, porad vedeni a pedagogickych rad dostavaji jednotlivy zaméstnanci konkrétni
informace, ukoly, terminy plnéni a kdo za dany kol zodpovida.

Vnitini pfedpis musi byt vydan pisemné, nesmi byt v rozporu s pravnimi pfedpisy ani byt vydan se
zpétnou ucinnosti, jinak je zcela nebo v dotcené casti neplatny. Nejde-li o pracovni fad, vyda se
vnitini pfedpis zpravidla na dobu urcitou, nejméné vsak na dobu 1 roku; vnitini predpis tykajici se
odmeénovani muze byt vydan i na krat$i dobu.

Vnitini pfedpis je zavazny pro zaméstnavatele a pro vechny jeho zaméstnance. Nabyva ucinnosti
dnem, ktery je v ném stanoven, nejdfive vsak dnem, kdy byl u zaméstnavatele vyhlasen.

Upozornéni: Tento vytisk podléhd zmé&novému Fizeni a je uréen vyhradné pro interni potiebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnozovani a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.



Clanek VI
Organy fizeni

Reditelka skoly — Nejvyssim fidicim c¢lankem v matefské Skole je feditelka Skoly. Rizenim
zajiSt'uje pfedev$im prostfednictvim smérnic, vnitinich pfedpisi a pokynt, které vydava
pisemné a formou ustnich pifkaza.

Vedouci pracovnici — Ridi podiizené pracovniky svého organizaéntho useku. V piipadé
potieby zastupuji feditelku Skoly v rozsahu a kompetencich urcenych feditelkou skoly. Béhem
nepiftomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéfena pracovnice, kterého
urci vedouci zaméstnanec se souhlasem feditelky skoly.

Porada vedeni — Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditelky skoly a kona se
pravidelné 1 za 14 dnd. Cleny vedeni jsou- vedouci provozni jednotky, metodik pro
pedagogickou ¢innost a metodik pro organizaci vzdélavani. O jednani se vyhotovuje zapis, kde
jsou uvedeny ukoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni piislusného tkolu
zodpovédny.

Pedagogicka rada — Pedagogickou radu zfizuje feditelka skoly jako svij poradni organ, ¢leny
pedagogické rady jsou vSichni pedagogové. Pedagogické rady se konajf kazdé ctvrtleti Skolniho
roku, dale se pedagogicka rada jako pfiprava skolnfho roku a pedagogicka rada hodnotici cely
skoln{ rok. Podle potfeby se pedagogické rady konaji i mimofadné. O jednani se vyhotovuje
zapis, se kterym se prokazatelnym zpusobem seznamuji vsichni zaméstnanci skoly.

Provozni porady — Provozni porady jsou vénovany otazkam organiza¢nim a provoznim, jsou
urceny pro pedagogické 1 provozni zaméstnance skoly. Konaji se podle potieby.

Clanek VII
Informacni systém

V ramci matefské skoly je zajistén:

‘M Sdélenim na poradach vedeni, pedagogickych radach a provoznich poradach.

‘M Formou roénich pland.

M Aktuilnim sdélenim umisténym na obvyklém misté (spole¢nd chodba — knihovna a
spole¢na chodba u tfidy Zeleného jablicka-pedagogové).

QY Prostiednictvim uréenych pracovniké odpovédnych za prezentovani uréitého druhu
informaci (Skolni metodik prevence, metodik pro pedagogickou a organizacni ¢innost,
vedouci provozni jednotky apod.)

Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zasahu vedouciho pracovnika, nebo
hrozi-li nebezpeci z prodleni, je tfeba vyfidit okamzite.

)
‘M Informace vstupujici do $koly pfichazi k feditelce $koly a ta rozhodne, komu bude
informace poskytnuta, ptipadné kdo zalezitost nebo jeji ¢ast zpracuje.

‘M Informace, které opousti $kolu jako oficidlni stanovisko $koly, musi byt podepsany
feditelkou skoly.

‘M Informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovnikd ,se zvefejfiuji na provoznich

a pedagogickych poradach a ve schrankach pedagogt.
Konzulta¢ni hodiny pro vefejnost:

Upozornéni: Tento vytisk podléhd zmé&novému Fizeni a je uréen vyhradné pro interni potiebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnozovani a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.



Reditelka $koly: Po predbézné dohodé telefonické, pisemné ¢i dstni.

Vedouci provozni jednotky — utery a ctvrtek od 8:00h. do 15:00h. a v patek od 8:00 do 11:00h.

Za ptenos informaci z nadfizenych a z mimoskolnich instituci odpovida feditelka skoly.

Clanek VIII
Organizacni schéma

Vnitin{ organizacni schéma Matefské skoly ,,Jabltinka.

Reditelstvi §koly
Reditelka $koly
-
i Metodik
S or; . ziz c‘.l:l?:‘.innost Vedoud P
et crith
vzdélavaci oblast g wemg jednotky -Stravovaci
na pedagogickém i i
P usek
nravoaznim rceln
Pedagogicky usek Spravni tsek Stravovaci tsek
Ucitelé Uklid Kuchatky

Komentar k organizacnimn schématn
Reditelstvi skoly: feditelka Skoly — pracovni tivazek 1, pracovni pozice 1

Pedagogicky usek: pedagog pro metodickou ¢innost — pracovni uvazek 1 a pracovni pozice 04,

pedagog pro organizaci vyuky s pracovnim uvazkem 1 a pracovni pozici 03 a pedagogové
s pracovnim uvazkem 1 a pracovni pozici — 05, 06, 07, 08, 09 a s pracovnimi uvazky 3,6 A 0,75.
10.

Stravovaci tisek: Vedouci provozni jednotky (VP]) — pracovni pozice 02, pracovni uvazek 1 a

kuchatky s pracovnim tvazkem 2 a pracovni pozici 12, 13.
Spravni usek: uklid — s pracovnim tvazkem 2 a pracovni pozice 10, 11.
Upozornéni: Tento vytisk podléhd zmé&novému Fizeni a je uréen vyhradné pro interni potiebu organizace. Dokument je

dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnozovani a pfedavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.



Matefska skola ,,Jablunka® je matefskou skolou s celodennim provozem pro déti pfedskolniho
veéku. Déti jsou rozdéleny do ctyt tfid s celodenni péci. V matefské skole je uplatiovano predskolni
vzdélavani, které podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztaht.

Predskolni vzdélavani vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani (§ 33 zakon
¢. 561/2004 Sb. skolsky zékon).

Clanek IX
Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu provadén{ ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

Zmény a dodatky organiza¢niho fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto organiza¢niho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi seznameni vsichni zaméstnanci
matefské skoly.

Bc. Hana Pinkova
Reditelka skoly

Upozornéni: Tento vytisk podléhd zmé&novému Fizeni a je uréen vyhradné pro interni potiebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnozovani a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.
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