Roéni plan hospitaéni a kontrolni &innosti
Mateiské skoly ,,Jabhiiika“, Liberec, Jablofiova 446/29, pfispévkova

organizace
Skolni rok 2018/2019

Vizené kolegyné,

Matefski skola ,,Jablifika®, Liberec, Jablofiova 446/29, piispévkova organizace primarné
instituci zaji§Cujici vzdélavani a vjchovu déti. V kontextu této, vedenim skoly jednoznaéné
MWmépdoﬁq,khnﬁmvéedlsbiekvjdwvévzdéﬁvnuhopmcwgzejménpakpﬁmé
vyucovaci ¢innosti, nejduleZitéjsi slozkou fungovini Skoly. Odbornost, kvalitni pfiprava, realizace
vychovné vzdélivaciho procesu a pfistup k détem jsou zakladnimi kritérii pro hodnoceni vsech
pracovnikii matefské skoly, zejména pedagogickych pracovniku.

Upmﬂ&kTmmvyﬁskpoﬂﬂﬁmwmvénuﬁmﬁakmMmhmmmﬁmDohmk
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho Zovéni a predévéni jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu Feditelky
Skoly.




Roéni plin Matefské Skoly ,Jablifika®, Liberec, Jablofiova 446/29,
pfispévkova organizace
na Skolni rok 2018/2019

Reditelka $koly Matefské $koly ,Jabliifika, Liberec, Jablofiova 446/29, piispévkova organizace,
vydala s Gcinnosti od 01. 09. 2018 roéni plin hospitacni a kontrolni ¢innosti pro Skolni rok
2018/2019.
Kontrolni éinnost provadi feditelka skoly, v oblasti ekonomické ve spoluprici s vedouci provozni
jednotky. Povinnosti feditelky Skoly je vytvifet uceleny systém kontroly, zabezpecovat podminky
pro kontrolni &innost, tuto provadét a vyuZivat poznatki ziskanych pfi této cinnosti pro spravné
rozhodovani. Zikladni funkci kontrolni ¢innosti je ziskat zakladni potfebné informace o praci
zameéstnancu Skoly.
Hospita¢ni a kontrolni ¢innost provadi:

» feditelka skoly - na vSech usecich

* metodik pro vychovu a vzdélavani —

* metodik pro organizaci vzdélavani a provozu -

* vedouci provozni jednotky - usek stravovani a ekonomicky _

* vlastni audity — urdi feditelka skoly
Ukoly hospita&niho a kontrolniho systému
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Upozornéni: Tento vytisk podiéha zm&énovému fizeni a je urlen vyhradn& pro interni potfebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnoZovéni a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
Skoly.
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Hospitacni ¢innost bude zaméfena
R na viechny tseky v matefské Skole,
R na profesionilni pistup pracovniki k détem,
Q metodickou zdatnost pedagogickych pracovnikd,
R na plnéni hlavnich kold $koly,
R vyuZivani alternativnich metod pii vzdélivaci a vichovné &innosti,
® implementaci ziskanych poznatkii z DVPP ve vjchovné vzdéivacim procesu,
R zavadéni SVP MS do vychovné vzdélavaciho procesu,
QR tymovou spoluprici a bude dbat na maximilni objektivitu.

Price ucitelek bude hodnocena v priibéhu kazdého dne, zivéry sdélovany Gstné, Zidino odstranéni
zjisténych nedostatki, dodrzovéni navrzenych opatieni apod.. Opétovné kontroly.

Dile budou provadény orientaéni kratkodobé vstupy do tiid, vyzdoba, Gprava, informaéni plochy,
celkovi organizace, tfidni dokumentace, dochizkové listy.

Smyslem hospitacni ¢innosti je postihnout a zachytit klady a zipory v éinnostech ucitelek a déti. O
hospitaci se provede zaznam do tfidni knihy dané tiidy. S hodnocenim hospitacni ¢innosti ze strany
feditelky skoly je uéitelka vzdy seznimena.

Kontrola na podnét rodi¢i bude providéna okamzité, kontrola na podnét kontrolnich organi také,
a to vzdy dle okamZité potieby s piihlédnutim ke sdélenému ¢ pozadovanému problému.

® Hospitacni innost je primirné vedenim 3koly vnimana jako nistroj vedeni lidi. Hlavnim
smyslem a icelem hospitace je tak zisk podkladii pro profesni rozvoj a zlepSeni price
ucitehi.

R Hospitacni ¢innost je nistrojem kontroly realizace vychovné-vzdélavactho procesu.
Zamétuje se na cile, obsah, vlastni priibéh a podminky realizace vyuky.

Pravidia hospitatat & s

R Hospitaci zpravidla provadi: feditelka skoly, po poradé s feditelkou Skoly i metodik pro
vychovnou a vzdélavaci éinnost.

W Parametry vjchovné vzdélivaciho procesu hospitaci prioritné sledované: cile a obsah
vzdélavani a vychovy; Cinnosti uéitelky a aktivity déti (vlastni proces vzdélavani a

vychovy);
N Hospitace je vidy nahliSena s pfedstihem alespoii jednoho dne mimo nisledujici
situace:

W A - hospitace je providéna na zikladé dlouhodobé nevyhovujicich charakteristik vyuky;

Q B - namitkovi kontrola pribéhu price s détmi prichody do tiid, pouzivani pomicek);

R C - osobni Zadost vyucujiciho;

R O hospitaci je vidy vyhotoven ziznam v podobé hospitacniho protokolu.

® Vysledky hospitaci jsou vyznamnymi podklady pro odméiiovani pedagogickych

pracovniku.

Upozornéni: Tento vytisk podi¢ha zménovému fizeni a je urSen vyhradné pro interni potfcbu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnoZovéni a predavéni jingm organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
skoly.




Systém hospita&ni &innosti:

<

hospitacni rozhovor

* Sjednini terminu hospitace, stanoveni cilii hospitace. Upfesnéni detaili
pfipravené (metody, vystupy, SVP MS a TVP MS).

* Tridni dokumentace.

* Organizacni a provozni zileZitosti hospitace.

* Ujasnéni si smysha hospitace.

<

Vlastni hospitace

N

* Vstup hospitujicicho do tfidy, pfedstaveni se, vysvétleni pfitomnosti.
* Priibéh hospitaéni ¢innosti bez zasahii hospitujiciho.
* Ukonceni hospitace.

s/

<

Vyhodnoceni hospitace

<

. Za’khdnimipammetryspm’vnéhovyhodnocmihosphaceisom
. doplncmzestmnyuamlky
» Vyhodnoounhmpmmlannosnzpohledunutdky
* Ocenéni kladi feditelkou Skoly.
* Pfijata doporuceni a opatfeni.
* Navrh, jak pfijata opatfeni splnit — zpétna vazba.
* Navrh na dalsi hospitaci.
* Pfinos hospitace pro ucitelku.
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Upozornéni: Tento vytisk podiéha zm&novému Fizeni a je urlen vyhradng pro interni potfebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnoZovéni a preddvani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky

Skoly.



Stanoveni priorit HC pro kolni rok 2018/2019
Q Zisk podkladii pro osobni rozvoj a zlepseni prace ucitehi.
Hlavni cil vychovné &innosti

1. Uspokojovani pfirozenych potfeb déti vzhledem k jejich véku
® potieba seberealizace - vyuzivat pfirozenych situaci z kazdodenniho Zivota
T umoznit détem posilovat sebediivéru, psychickou odolnost
® rozvoj poznatkd, schopnosti a dovednosti umoziujicich pocity, ziskané dojmy a prozitky
vyjadfit
® vyuzivat diagnostiky déti a doporuéeni PPP pii odlozené skolni dochizce
x vytvarnymi pracemi, tvofit ziklady estetického citéni, poznaviani jinych kultur

2. Vychova vztahu k Zivotnimu prostfedi a vytvarnému uméni

® vedeni déti k péci o prostiedi tiidy, pomoc pii vizdobé tidy

R rozvoj ticty k Zivotu ve viech jeho formich / péce o kvétiny na tfidich, rybicky v akvariu,
zahonky na Skolni zahradé apod./

] pfirozené a zprostiedkované poznavani pfirodniho okoli, sledovani rozmanitosti 2 zmén v
pirodé (pfiroda Zivi a neZivi, ptirodni jevy a déje, krajina a jeji riz, podnebi, pocasi,
ovzdusi, rocni obdobi)

x pochopeniieményzpﬁsobenéﬁdskou&mosﬁmohwpmﬁedidninkazkp&wngak
také poskozovat a nicit

3. Rozvoj télesné zdatnosti

R rozvijet fyzickou i psychickou kondici dét, posilovat sebevédomi

R rozvijet pohybové schopnosti a zdokonalovani dovednosti v oblasti hrubé i jemné
motoriky, koordinace ruky a oka

Q pomoci zdravotnich cvikii zlepsovat koordinaci, spravné drZeni téla, rozsah pohybu i
spravného dychani

W otuzovini déti, zvySovat odolnost proti infekénim chorobim, vytvaret zdravé Zivotni
nivyky a postoje k zdravému Zivotnimu styha
zafazovat cviceni jogy, ucit déti koncentraci

4. Rozvoj feli a jazyka
rozvoj fecovych schopnosti a jazykovych dovednosti receptivnich (vnimani, naslouchani
porozuméni) i produktivnich (vyslovnost, vytvifeni pojmi, mluvniho projevu, vyjadfovani)
® rozvoj komunikativnich dovednosti (verbalnich i neverbilnich) a kultivovaného projevu
R osvojeni si nékterjch poznatki a dovednosti, které predchazeji Cteni i psani, rozvoj zajmu
o psanou podobu jazyka i dalsi formy sdéleni verbilni i neverbilni (vytvamé, hudebni,
pohybové, dramatické)

Usek pedagogicky

Plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti

Kontrolni a hospitacni ¢innost je v tomto Skolnim roce zaméfena na plnéni hlavniho ikolu skoly
— sebe-obsluhu a pohybovou aktivitu, implementaci ziskanjch poznatki z DVPP ve vychovné
vzdélavacim procesu a zavidéni SVP MS do vjchovné vzdélavaciho procesu.

Upozornéni: Tento vytisk podiéha zménovému Fizeni a je urten vhradné pro interni potfebu organizace. Dokument je
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Hospitace jsou zaméfeny na tfidy jako celek, zaméfeni na praci dané ucitelky.
Dile na profesni piistup ucitelek k détem, jejich metodickou zdatnost s dirazem na individualni
piistup k jednotlivym détem. V neposledni fadé — vyuzivani netradicnich forem vzdélavani a

Hospitaéni Cinnost feditelky Skoly, metodika pro vychovu a vzdélivini a metodika pro
organizaci pedagogické a provozni Cinnosti.

Plin hospitaci miZe byt aktuilné upraven dle potfeby, napf. pokud vyvstane n&jaky
problém, po jeho vyfeSeni probéhne opétovni kontrola apod.
zdf - Hjen

Ttida- Datum
prostory splnéni
Kontrola viech tfid, jak jsou pHpravené a vyzdobené, zda odpovidaji| 47 ~2 G 2.

Cil kontrolni a hospitaéni ¢innosti

vékovym zvlastnostem déti %7 3z

Adaptace a piizpisobeni se déti na nové prostredi, piistup ucitelek k novym| 2., 3,

détem, k rodicim D AL 2@ .‘%‘%.—
Zalozeni diagnostickych listd, vstupni diagnostika postavy 22, 55 |2l .
Zalozeni individuilné vzdélivacich plini u déti s odkladem skolni dochazky | 77,42, 279, JA—
Kontrola nastének pro rodice Supar S8l o TR
Hospitace — zacinajici ucitelky — /

Kontrola stanoveni pravidel pro dohled nad détmi v matefské skole (prevzeti| 77 7z 485

ditéte od zikonného zastupce ucitelkou, predani ditéte R7 22 ' '9({
Dohled pfi vychové a vzdélivani, zvlasti pravidla pfi nékterych éinnostech| 27 <2 | 79- 9. P
— sportovni, pobyt déi venku, vilety g ma | 289 el
Seznameni déti s pravidly v jednotlivich tfidich -pouceni déti o mozném |77/ >/ Rd )

ohrozeni zdravi a bezpecnosti (forma odpovida véku a chapani déti). W7 72 57 B

Kontrola psychohygienickjch podminek v m3 (pocit spokojenosti, jistoty a[Prostory 2 124, 9. A
bezpedi déti, hygienické pozadavky, respektovani potfeb déti, rovnocenné|74/> B,

postaveni déti bez zvyhodfiovini, volnost a osobni svoboda déti...apod) fo——
Kontrola, zda je pfi vstupu déti do ms uplatiiovan individuilné piizpisobeny| # 7 72 | 73.7 A
adaptacni rezim 27 22 4.9. /A~ _~
Kontrola tfidni dokumentace 27 72 AR J s
37 2z

listopad — prosinec

Upozornéni: Tento vytisk podiéhd zménovému fizeni a je urlen vyhradné pro interni potfebu organi Dok je

duSevnim vlastnictvim organizace. Jeho rozmnoZovéni a pfedévani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu Feditelky

Skoly.



Cil kontrolni a hospitaéni &innosti

Ttida- Datum
prostory  |splnéni

osobnost ucitelky

Jak déti zvlidaji rezim dne v matefské Skole, vedeni k samostatnosti,|#Z7 /72 43 17 —

27 B2 _

Vyuivini lidovjch tradic k vjzdobé tfidy a oslavé vinocnich svitka, vinocni| 7 72 | Ag 27 7|
vyzdoba tfid a piilehljch prostor mateiské skoly, radostné dopoledne u
stromecku

z 2R 77—
27 # 2e. 74*?;—\-/‘

novyjch déti - tfida A1a2, Bla2

kontrola napliiovani denniho rezimu, individuilni pfistup k détem —viechny| &77 #Z |77 72 A

Kontrola ukonéovini diagnostického pozorovini a tvorba edukaénich plinti| 2, 5 | w. 72 A—

tridy
Kontrola napliiovini denniho reZimu, individuilni piistup k détem —| vsak | 4,0 ,.ép—
Sechny tiidy #7’17 i
leden - vnor
) o Ttida- Datum
Cil kontrolni a i Cinnosti i
hospitacni prostory splnéni

Kontrola diagnostickych listii a grafickjch prvki (zipisy, zaklidini)

£2 A | w1 A

V fizené cinnosti vhodnost pomiicek, organizace, zaujeti déti pro ¢innost

R2 Rzry|2%.4. k‘

¥z s s

VyuzxvamnébcviﬁlySOﬁPavlovicc,dodm'avinipmviddbapeawsﬁdéﬁ

77 VAD 1B

bfezen — duben

Upozornéni: Tento vytisk podiéha zménovému Fizeni a je urden vyhradn€ pro interni potfebu organizace. Dokument je

organi Jeho Zovéani a pfeddvani jinym organizacim neni d
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Ttida- Datum
Cil kontrolni a hospitatni Einnosti <
. prostory |spinéni |
Rozvoj jemné motoriky, fidit se pokyny ucitelky 77 P 5 ®,.<L
Zatazeni skupinové price u starsich déti, rozvoj tvofivosti n2 1 R T
PHiprava déti predskolniho véku na zipis do zikladai Skoly s
Jak ucitelka vyuziva lidovych tradic k estetickému obohaceni déti-netradicni| .2, A7 | 4% 4, &,
e
Kontrola vjtvarnych praci ve viech tiidich, vizdoba tfidy prfe., | 2.4 Tod
kvéten - cerven
Ttida- Datum
Cil kontrolni a hospitacni Cinnosti :
prostory |splnéni
Dodrzovani bezpecnosti déti pfi pobytu venku, zafazovani zajimavych Skoen! 3. Ctég—-
tizenych innosti do piirody 20HRHDY
Zatazovani sportovnich her a podporovini zdravé soutézivosti 264 y -l
Poz'oto‘ta’ini_ pﬁf?fiy a péce o m, ’(c? Potiebuji rostliny, zapojeni déti, co| g, , 75 3 _6_._-
potiebuiji a jak Ziji zvifata, zapojeni déti.....apod
Dodrzovani zdravotnich pfedpisi pfi otuzovani venku — slunéni, otuzovani
vodou na skolni zahradé
Akce pro rodice s détmi:
< 5 Datum
Nazev akce Obdobi Kdo Organizace splodul
tridni schizky zari-fijen viechny tfidy vlastni organizace %.70.  |15./12C+A25.
sbérova akce pro déti a | fjen, bfezen, Disrchisvesiit dorterne ==
e e S | [ ] v A
vytvarné dilny pro dét | listopad- 77 7072 /4
a  rodi¢e- Vinoce, | prosinec  a | uditelky kazda tfida samostatné |72 ‘1’:‘ ol
Velikonoce biezen Z{,_ 1¥.72. o
Adventni ¢as prosinec vsechny tfidy S NEYD
Den matek — besidka v s
e ink kvéten ucitelky kazda tfida samos/t?t}}g w_/
Rozlouceni se skolaky, s - - | gplotr
v 2ol tiidy A1 aA2 na Skolni zahradé & | SP°777
apaleias 5 meadicy | feoven Bla B2 samostatné ve tfidé 7 i Mj
(dekorovani)

Akce pro déti - uéitelky

Uporzornlni vayuskpodléhémlénovémuﬂzmia]eurémvyhmdnémomwmpoﬁdmagmlmc Dokument je

orgar
skoly.

Jeho rozmnoZovéni a predavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
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ioovida

Sledovat nabidky vytvarnych soutéi a dle moznosti se jich
zacastnit a zasilat do uvedenych termini

./“__

zahradé

Navstévy divadelnich predstaveni Pl pr
Seznamovini s ,anglic¢tinkou™

Nivstéva méstské knihovny — vechny tfidy tiidni ucitelky splrirr YL
Certi den v matefské skole tridni ucitelky G-12. A
Ekologie — vSechny tfidy — Den Zemé — soutéze pro déti na | ucitelky

SPWW it‘

Rozlouceni se skolaky

Navstéva v anglické mateiské skole
Sportovni soutéze - OcYMPI 2l  [7FTES ciic Skol
JeEui S

Gp Inc ™ 7%

30.5. 70N

Plan kontrolni ¢innosti pro ostatni iseky matefské Skoly

Provozni usek
o 1xtjdnd iklid budov__ D e’ Aontrody -

A

® 1xmésicné kontrola skladu éisticich prostiedkii a pradla

/ - -
® spotieba energie < oM7RIZ ovVAVO TR\ EIWE - 2eip's SeEh

%)

® kniha zivad, odstrafiovani zavad 4 (%Y

e Zakontroly zodpovidi RS konTROL A TRYBEIVE

>

Zdravotnicky usek

* 1x mésicné kniha Grazi_- 24/15; PAQ - feorTROLA ~ R 3pnéacce

s

® vybaveni lékarnicek a skiinék prvni pomoci — Petrovi V,_/244< 2 doplonig 7£

e Kontroly provadi RS

Ekonomicky isek  ronrrosm - 28/a00s72C -

* &vrtletné Cerpani rozpoctu skoly — RS_ANO ~ spoluprare ¢ V7I

P. G.a 70. 9. V3E VPOESYE, 4
:E )

® 4x zarok - stav hotovostivpokladné-fls AV ‘;4/2"3‘7"" /"“3/ X‘

® kontrola osobni dokumentace zaméstnanci — RS~ &»» < Acro 72, Q?Q > 3

e dodrrovani hliSeni zmén ZP — RS

Upmrléni TmmvyuskpodlﬂnanawvémuhmnapmémWhmdemtamwdebuagammDokmF

vim orgz Jeho 4ni a piedavani jinym or
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ve spolupraci s RS R0-7R . K

e Cerpani FKSP + cestovni nahrady —

e Cerpani fadnjch dovolenych — bortrots #os wy cveD
Usek stravovani

e tydné hygiena provozu (lednice, roboty, kotel, apad.) 40 ﬁ @\

o kritické body mo N (F

o mésitnd dluiné SGsiky rodids__ VP2~ Abisc’ /Z%'

s dodiSorininoen + Vs e, AMS ST (e

e porovnavani financnich normativi se spotfebou ;

e dodriovani spotfebniho kose Aecrrtrels, ,4‘944).«9%". olelohy ' brevenr %’Y.

o ziruénilhitta potraviny__2t_pb4piay’ o V72 e

® oznaceni pracovnich ploch a pomicek AN A

ol e @%

e velky tklid

.

Kontroly provadi |

Pravidelné hodnoceni zivéri kontrol predklidi vedouci provozni jednotky feditelce skoly na
poradich. V pfipadé nutnosti feSeni problému ihned.

BOZP

Mésicné kontrola pozirnich knih — RS __A~O Y
kontrola knih oprav a zivad — RS AN »jz’
V pribéhu skolniho roku probéhne vnéjsi audit vSech smérnic BOZP a PO.

Upozornéni: Tento vytisk podiéha zménovému fizeni a je urfen vyhradné pro interni potfebu organizace. Dokument je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho Zovéni a pfedavéni jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky

skoly.
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Kadlecovi — Cerpani fadnych |
dovolenych ‘

’|9 |1o 11 [12 |1 [2 ‘3 ‘4 5 [6 |7 sll
RS~ hospitaéni &innost MS | / i 2§ J /1A i/ P ’ IE .
E== ] [ ] |/ |
‘Rg-kontxohﬁzmlusdm ‘ ; [ ] ; ’ i ] i
 stravovini / | / 1/ L § ||
[t T | BN |
e -4 | 1
ldolmmenme | / ; ‘ | ’ ‘ |
e : ‘ A
I |~ T o 7 o e . o e o
‘RS kontrola vedeml/wwmml smsig Selon| A 24P |
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Uplnnhi:
Jeho

X s

a jc urten vyhradné pro interni potfebu organizace. Dokument je

im orga
Skoly.

i a pfedavéni jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditelky
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VP] — spotieba energie
AN 44«0
RS — kontrola tklidu
RS — kontrola pozarnich knih
Ostatni tkoly - prabézné

Zkratky: RS : feditelka 3koly, VPJ: vedouci provozni jednotky

S pfanim dspéiného Skolniho roku 2018/2019 se prozatim loucim, tésim se na spolupraci a
pfeji Vam vSem hodné zdaru pfi plavbé v neustile rozboufenych vodach vychovné

V Liberci dne 28. 08. 2018

Upozornéni: Tento vytisk podléha zménovému ﬁzzm a je urlen vyhradn& pro interni pod*ebu orgamzace Dokumcm je
dusevnim vlastnictvim organizace. Jeho i a pfedavani jinym izacim neni do feditelky
skoly.
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